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“SISTEMA DE MATRICULAS ADMISION ITEC”
MODULO DE MATRICULA

La Direccion General de Informatica, pone a disposicion la aplicacion
“"Sistema de Matriculas para Admision del Instituto Tecnolégico” de la
Universidad de Playa Ancha. En el presente instructivo se entregan las
indicaciones que debes seguir, para la correcta interaccion con el Modulo de
Matricula.

1. PORTAL DE ACCESO

Una vez que haya ingresado a través de nuestra pagina web www.upla.cl, el
Sistema se visualiza de acuerdo a la Imagen N°1. Para ingresar a realizar tu
matricula, debes presionar el botén “Iniciar Segunda etapa”.

Importante: Sélo podras acceder, siempre y cuando la Unidad de Seleccién y
Admisién, haya aceptado tu documentacion y comunicado contigo para informarte
que puedes realizar tu matricula.
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Postulacion y Matriculas de Admision 2023

Instituto Técnologico Universidad de Playa Ancha

Primera Etapa de Matricula Consulta estado de 1era Etapa Segunda Etapa de Matricula Consultar estado de 2da etapa

© Instructivo Etspe 1

Ante cualquier duda comunicate al correo institutotecnologico@upla.cl

Imagen N°1

Debes utilizar las credenciales de autentificacion que generaste al Iniciar
Prematricula. Si no las recuerdas, no te olvides que cuando se generaron tus
credenciales, se envid un correo electronico con éstos datos a tu casilla de correo

que registraste.




Una vez que hayas ingresado con las credenciales correctas, el Sistema
presentara en pantalla informacion que debes considerar leer detenidamente, antes
de proceder con los siguientes pasos de este sistema para concretar tu Matricula

definitiva, segun la Imagen N°2,
proseguir con este proceso.

Universidad de Portal de Matricula
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Bienvenida/o al Portal de Matricula, para las carreras de nuestro Instituto

Tecnolégico

© Importante

* En este Portal, como prim debes leer y aceptar
Educadionales, que es febe cadémicos e Institucionales entre la
estudiante. Se recomienda descargar el documento para tu respaldo una vez que Ac

el Contrato de Prestacion de Servicios

Universi

eptes los terminos,

* En & segundo paso de la sphicacion debes efectusr el pago de tu matricula por el valor de $170.000
(ciento setenta mil pesos), a traves de Webpay. S eres benehcano de gratuidad, el monto cancelado
sera devuelto

* El Certificado de Alumno Regular estara disponible para descargario de forma gratuita, a partir del mes
de marzo de 2023

o Para finahzar tu proceso de Matricula, deberas descargar la Boleta de Derechos Basicos pagada y el
documento Pagaré, Este Gltimo, luego de descargar, es necesario firmar y entregar personalmente en la
oficina de porteria del Campus San Felipe (Carreras impartidas San Felipe) / porteria Edificio
Institucional Valparaiso {Carrera impartida Valparaiso), de lunes a viernes entre 9 y 17:30 hrs.

% Continuar

N—

fad con el

luego presionar el botén "Continuar” para

Imagen N°2

Importante: Si al momento de ingresar al sistema para realizar tu matricula,
mantienes alguna deuda o situacién arancelaria pendiente con nuestra casa de
estudios, se desplegara en pantalla una ventana de advertencia como muestra la
Imagen N°3. En este caso, debes contactarte con el Departamento de Aranceles a

la casilla de correo arancel@upla.cl,

revisada, de lo contrario no podras continuar con tu Matricula.

A Compromisos Arancelarios Pendientes

Estimad@ Postulante, usted registra con nuestra institucion

compromisos arancelarios pendientes.

Imagen N°3

Cerrar

para que tu situacion sea gestionada y
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2. VENTANA DE “"CARTA CONVENIO UNIVERSIDAD DE PLAYA ANCHA”

En esta ventana el sistema despliega en detalle la Carta de convenio de
incorporacion a nuestra universidad, la cual deberds de leer y luego aceptar,
presionando el botén “Acepto el acuerdo de carta convenio” (color verde).
Puedes descargar y almacenar en tu computador este documento, presionando el
botén “Descarga tu Carta Convenio” (color naranjo) tal como lo muestra la
Imagen N°4.

Para continuar con tu matricula debes presionar el botéon “Continuar” que se
despliega una vez que has aceptado la carta convenio.

nver ad de Portal de Matricula
@Playa Ancha |Admision 2023
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Carta Convenio Universidad de Playa Ancha

— 11111111-CONV..

’ﬁ Unwersidad de
i Playa Ancha

CONVENIO DE INCORPORACION A LA UNIVERSIDAD DF PLAYA ANCHA DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO
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Imagen N°4




3. INGRESO A PAGO DE MATRICULA

Luego de aceptar tu carta convenio, debes de proceder al pago de tu matricula
presionando el botén “"Pagar por Webpay”, tal como, lo muestra la Imagen No 5.

Universidad de Portal de Matricula
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PRUEBA TEST UNO

r
| Para continuar con tu matricula, deberas cancelar la Boleta de Derechos Basicos via WebPay y quedaras
automaticamente matriculada/o en este proceso.

m

Imagen N°5

Al presionar el botén de “Pagar por Webpay” (color rojo), se desplegara en
pantalla una ventana emergente de forma automatica, la cual te dirigira al sistema
de pagos de Transbank, donde debes seguir las instrucciones que se te indica de
acuerdo a la forma de pago que realices. Si presionas el botéon “Salir” no
continuaras en el sistema y no lograras matricularte.

Al finalizar el proceso de pago de forma exitosa en la pagina de Transbank,
serds nuevamente dirigido a nuestro sitio web, donde se desplegara un nuevo
mensaje que indica que el proceso de pago fue exitoso, de acuerdo a la Imagen
N°6. Cierra esta ventana presionando el boton “Cerrar”.

« Proceso Exitoso

Estimad@ MADELAINE NINOSCA un e-mail de saludo ha sido
enviado a tu casilla de correo.

Cerrar

Imagen N°6




4. CORREO ELECTRONICO

Luego de realizado el pago, automaticamente quedards matriculado en la
carrera que seleccionaste en tu Matricula y paralelamente recibirds un correo de
bienvenida de nuestro Rector, donde ademas se adjuntara toda la documentacion
que en este mddulo hemos dispuesto: Pagaré, Boleta de Derechos Basicos y Carta
convenio, segun la Imagen N°7.

Bienvenida/o a la Universidad de Playa Ancha Recibidos x e O
® noreply-admision@upla.cl @ 15:36 (hace 2minutos) Yy €
. parami v

-,_,‘ﬁ@ Universidad de Portal de Matricula
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. Carlos Gonzalez Morales, Rector de la Universidad de Playa Ancha te da la mas cordial de las bienvenidas a nuestra casa de estudios. A través de este correo confirmamos tu matricula
en nuestro Instituto Tecnolégico y te esperamos en clases a contar del inicio del afio académico 2023, el que sera informado oportunamente en nuestro portal web . www upla cl

Estudiante: PRUEBA TEST UNO

Rut: 111111111
Correo electronico: mitzi sanchez@upla cl

Este correo ha sido generado a traves del Portal de Matricula (Admision 2023) de la pagina web www upla ¢! Favor NO responder este e-mail.

Imagen N°7




5. PANTALLA FINAL DE MATRICULA

Al cerrar la ventana anterior, se desplegara la pantalla final del Mdédulo de
Matricula, donde te informamos datos importantes y podras también descargar los
mismos documentos que fueron enviados en el correo de bienvenida, como se indica
en la Imagen N°8.

@ Universidad de Portal de Matricula
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iFelicitaciones, tu matricula fue exitosa!

La Universidad de Playa Ancha te da la mas cordial bienvenida. Nos
alegramos de que seas parte de la comunidad UPLA.

A Se ha enviado un correo electronico a tu casilla de correo personal, donde se entrega un saludo Institucional
N 4

ademas de los documentos que debes descargar y mantener como respaldo al proceso de matricula

Ante cualquier duda, puedes enviarnos un correo electronico a institutotecnologico@upla.cl

iMucho éxito en esta nueva etapa académica!

Imagen N°7

Importante: Cualquier consulta, escribir al correo electrénico
institutotecnologico@upla.cl

iBienvenid@ Estudiante a nuestra Universidad!



mailto:institutotecnologico@upla.cl

