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SISTEMA DE MATRICULA 2024
“POSTITULO Y POSTGRADO”

La Direccion General de Informatica, pone a disposicion la aplicacion
"Sistema de Matriculas para Postitulo y Postgrado” de la Universidad de Playa
Ancha. En este instructivo, se entregan las indicaciones generales que debes seguir
para la correcta interaccion con el Portal de Matricula.

1. PORTAL DE ACCESO

Una vez que hayas ingresado a través de nuestra pagina web www.upla.cl, el
Sistema se visualiza de acuerdo a la Imagen N°1. Para ingresar a realizar tu
matricula, debes presionar el botén “Iniciar Matricula”.

Importante: Sélo podras acceder, siempre y cuando la Escuela de PostGrado
haya aceptado tu documentacion y comunicado contigo para informarte que puedes
realizar tu matricula.
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Imagen N°1

Las credenciales de autentificacion para ingresar al moédulo, son tu Rut con
digito verificador y tu fecha de nacimiento. Si existiese algun error en los datos
ingresados, la aplicacion desplegara mensaje de error a modo de aviso. Si el error
corresponde a tu fecha de nacimiento, debes comunicarte con la Escuela de
Postgrado rectificar el dato.

& Iniciar Sesién

Tipe de Documente

Rut
Ingrese Rut o mnimero de pasaporte
8 j: 12345678-9

Ingrese su Fecha de macimiento
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Iniciar sesion

Imagen N°2




Una vez que hayas ingresado las credenciales correctas, el Sistema presentara
informacion que debes leer detenidamente antes de proceder con los siguientes pasos
del sistema para concretar tu Matricula definitiva (Imagen N° 3). Luego, presionar el
botén “Continuar” y proseguir con el proceso.
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Bienvenida/o a tu Portal de Matricula

O Importante

* Como primer paso debes efectuar el pago de tu matricula a través del servicio Webpay.

* Para finalizar tu proceso de Matricula, deberas descargar la Boleta de Derechos Basicos pagada.

Imagen N°3

Importante: Si al momento de ingresar al sistema a realizar tu matricula,
mantienes alguna deuda o situacion arancelaria pendiente con nuestra casa de
estudios, se desplegara una ventana de advertencia, debes contactarte con el
Departamento de Aranceles a la casilla de correo arancel@upla.cl, para gque tu
situacion sea gestionada y revisada, de lo contrario no podras continuar con tu
Matricula.
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2. VENTANA DE “"CARTA CONVENIO UNIVERSIDAD DE PLAYA ANCHA”

En esta ventana, el sistema despliega en detalle la Carta de convenio de
incorporacion a nuestra universidad, la cual deberds de leer y luego, aceptar
presionando el botén “Acepto el acuerdo de carta convenio” (color verde).
Puedes descargar y almacenar en tu computador este documento, presionando el
botén "“Descarga tu Carta Convenio” (color naranjo), tal como se muestra la
Imagen N°4.

Para continuar con tu matricula, debes presionar el botén “Continuar” que se
despliega una vez que has aceptado la carta convenio.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS POSTGRADO / POSTITULO
En Valparaiso, a 02 enero, 2024, entre |3 Universidad de Playa Ancha, Rut N* 70.754.700-6, representsda por su Rector, don
Carlos Gonzélez Morales, RUT N° 6.820.852-0, ambos domiciliados en Avda. Playa Ancha 850, Playa Ancha, Valparaiso, en lo
sucesivo "la Universidad®, por una parte y Donifia) PRUEBA DE INFORMATICA PRUEBA DE INFORMATICA PRUEBA DE
INFORMATICA |, cédula de identidad N 11.223.0157 , con domiciioc en PRUEBA DE INFORMATICA VALPARAISO PRUEBA
DE INFORMATICA, en adelante el “Estudiante”, se ha convenido el siguiente contrato de prestacion de servicios
DEFINICIONES: Para los efectos del presente contralo, se enlenderd por; a) Matricula; el monto anusl que deberd pagar el
alumno a la Universidad pare su insoripcion oficial como alumno de una determinada camera o programa, en cada afio
académico; b) Amncel: el valor del programa gue el alumno  debe pagar a la Universidad como contraprestacion por los
servicios educacionales, y c) Alumno Regular; quien ha ingresado a la Universidad a través de sus vias de admisién y se
ancuentra matriculado y cursando  una determinada carrera o programa.
PRIMERD: La Universidad acepta inscribir a Don(fia) PRUEBA DE INFORMATICA PRUEBA DE INFORMATICA PRUEBA
DE INFORMATICA como Estudiante en e DOCTORADO EN LITERATURA HISPANOAMERICANA CONTEMPORANEA
correspondiante al periodo de admision 2024 y por foda la duracion del programa. El alumno se compromete a acreditar bajo
su exclusiva responsabilidad, el cumplimients de los requisitos legales y i idos para la oblencién del grado
académico ofrecido y declara asimismo aceplar la eventual desvinculacidn del programa si es que no lo acredita, eximiendo a
la Universidad de toda responsabilidad.
SEGUNDO: El alumno se obliga a pagar una matricula por la suma § 150. La suma pagada por la matricula no sera
susceptible de devolucion. El arancel del programa que se contrata asciende a la  suma de § 2.700.000.- El arancel no se
devolvera en caso alguno, sin perjuicio de casos ' de i ibili absoluta, i y ajena a la
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© Acepto el acuerdo de carta convenio

Imagen N°4




3. INGRESO A PAGO DE MATRICULA

Después de aceptar tu carta convenio, debes proceder al pago de tu matricula
presionando el botén “Pagar por Webpay”, tal como, lo muestra la Imagen N°5.
Para continuar con tu matricula, deberas cancelar la Boleta de Derechos Basicos
via WebPay y quedaras automaticamente matriculado/a en la Universidad.
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Imagen N°5

Al presionar el botén de “Pagar por Webpay” (color rojo), se desplegara en
pantalla una ventana emergente de forma automatica, la cual te dirigira al sistema
de pagos de Transbank, donde debes seguir las instrucciones que se te indica de
acuerdo a la forma de pago que realices. Si presionas el botén “Salir” no
continuaras en el sistema y no lograras matricularte.

Al finalizar el proceso de pago de forma exitosa en la pagina de Transbank,
serds nuevamente dirigido a nuestro sitio web, donde se desplegara un nuevo
mensaje que indica que el proceso de pago fue exitoso (Imagen N°6). Luego de
realizado el pago, automaticamente quedaras matriculado en el programa y
paralelamente recibirds un correo de bienvenida de nuestro Rector, donde ademas se
adjuntara toda la documentacion que en este moédulo hemos dispuesto: Pagaré,
Boleta de Derechos Basicos y Carta Convenio. Cierra esta ventana presionando el
boton “Cerrar”.

+ Proceso Exitoso

Estimad@ No Considerar Test2 Prueba2, un e-mail de saludo ha sido enviado a tu
casilla de correo.

Cerrar

Imagen N°6




4. PANTALLA FINAL DE MATRICULA

Al cerrar la ventana anterior, se desplegara la pantalla final del Mddulo de
Matricula, donde te informamos datos importantes y podras descargar los mismos
documentos que fueron enviados en el correo de bienvenida, de acuerdo a la
Imagen N°7.

« Proceso Exitoso

Estimad@ PRUEBA DE INFORMATICA PRUEBA DE INFORMATICA PRUEBA DE
INFORMATICA , un e-mail de saludo ha sido enviado a tu casilla de correo.

Cerrar

Imagen N°7

Importante: En caso de cualquier consulta, enviar correo electronico a la casilla
escueladepostgrado@upla.cl

iBienvenid@ Estudiante a nuestra Universidad!




